RESIDENCIA DE LA TERCERA EDAT

Carrer Benat Vidal i Tomas, 76
07650 Santanyi

1 | AUBER ZAMORANO CLARA MARIA *HKk3E76H*
2 | CANTARELLAS SANCHO VICTORIA PRV AL
3 | CANAVATE OCHOA ANDREA **%QE)GH*
4 | CARDONA LOPEZ FRANCISCA *H*)BE5**
5 | DURAN TRUYOLS CRISTINA *%%3088%*
6 | GARCIA ADILLON JAUME *hk(Q411%*
7 | GARCIA MARINEZ ADRIANA kR GAAGH*
8 | GOMEZ HERRERA ALBERTO *k%G)3ZHx
9 | GONZALEZ BURGUERA LORENZO *k%]G3]**
10 | GONZALEZ NEVADO MARIA ANGELES *kk3Q0GH*
11 | MASCARO CABRER SEBASTIAN *HKZGARK
12 | MESTRE AMENGUAL JOAN *HKQAZ AKX
13 | MORENO BIBILONI IRENE HkkgQD Tk
14 | NIETO CERDA MARIA MAGDALENA **%38(7**
15 | ORDINAS FEMENIA TERESA *%%))EE*x
16 | REBASSA GELABERT SANDRA ADRIANA | ***1793*x*
17 |RIGOL ALSINA MARINA *%%)gQg] **
18 | ROMAN SEGURA MARIA NEUS *H%ZQACK*
19 | VIDAL BUJOSA PATRICIA *HkGEIGH*
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AJUNTAMENT DE SANTANYi
Tel. 971653002 / fax 97163007
Plaga Major, 12

07650 Santanyi - llles Balears

DECRET

Vista la convocatoria per a la creacid d’una borsa de personal funcionari interi,
inspector/a de serveis, del grup A, subgrup A2, escala d'Administraci6 Especial,
subescala teécnica, de I'Ajuntament de Santanyi, les bases de la qual es van publicar al
BOIB num. 128, del 18 de juliol de 2020.

Vist que en data 2 de febrer de 2021 s’ha publicat la llista definitiva de persones
admeses al procés selectiu esmentat aixi com la data i lloc de la primera prova.

Vistes les mesures establertes en matéria sanitaria pel Govern de 1’Estat i pel Govern de
les illes Balears, per tal de prevenir la propagacié de la COVID-19.

DISPOS

PRIMER. Aprovar el Protocol COVID-19 per a la celebracié de les proves dels
processos selectius d'ofertes d'ocupaci6 publica a I’ Ajuntament de Santanyi.

SEGON. Nomenar com assessors en materia de prevencio de riscs, per a vetllar per la
correcta aplicacié de les mesures preventives durant la prova:

- SALVADOR FERRER CASTILLO
- PABLO JUAN GOMEZ

TERCER. Ordenar la preséncia d’una persona operaria de neteja, i una persona de la
Brigada a les instal-lacions on es duran a terme les proves, que hauran de romandre en
les instal-lacions durant el temps que duri la prova.

QUART. Convidar als membres del Comité de Seguretat i Salut perqué assisteixin a les
instal-lacions on es durafi a t¢grme les proves, en 1’exercici de les seves funcions de
prevencio.




Servicio Balear
de Prevencion

Protocolo COVID-19 para la celebracion de las
pruebas de los procesos selectivos de ofertas de
empleo publico

AJUNTAMENT DE SANTANYI



Servicio Balear
de Prevencion

AJUNTAMENT DE SANTANYI
1. Finalidad y destinatarios del Protocolo

La finalidad de este Protocolo es establecer las medidas preventivas para evitar el contagio y
propagacion del COVID-19 y adoptar medios para proteger la seguridad y la salud de las personas
implicadas en procesos selectivos que se celebren en ejecucion de las ofertas de empleo publico
del Ajuntament de Santanyi.

Se ha redactado el presente documento de recomendaciones y medidas sanitarias dirigidas a la
proteccion de la salud frente al COVID-19, antes, durante y después de la celebracion de los
ejercicios del proceso selectivo, de acuerdo con las recomendaciones de las autoridades
sanitarias - Ministerio de Sanidad y Conselleria de Salut.

Ante la futura evolucion epidemiolégica asociada a la COVID-19 y el oportuno cumplimiento de
nuevos criterios que pudieran ser establecidos por las citadas autoridades sanitarias, El
Ajuntament de Santanyi se reserva la facultad de adaptar, en caso de que fuera necesario, el
contenido del presente Protocolo.

En este Protocolo se detallan las medidas a tomar previamente por la organizacion, asi como las
medidas a tomar durante el desarrollo de los ejercicios y posteriormente a los mismos.

Las medidas contempladas durante las pruebas selectivas seran de obligado y estricto
cumplimiento, siempre que se encuentren de manera presencial en las instalaciones donde se
realicen los ejercicios, tanto por parte de los opositores como de los componentes del tribunal,
asesores técnicos y personal de apoyo.

Con el objeto de darle la maxima publicidad, este Protocolo sera alojado en el Portal de empleo
publico del Ajuntament de Santanyi y sera remitido al 6rgano responsable del proceso selectivo y
a los tribunales constituidos para los diferentes procesos que sean convocados con el fin de
asegurar su difusién y el cumplimiento de todas las medidas que contiene por todos los
involucrados en el proceso, quienes deberan ser informados de su contenido y, en su caso, de
cualquier modificacion.

Por otro lado, este protocolo esta dirigido a todos los aspirantes del proceso selectivo, quienes
asumiran y se responsabilizaran tanto de las medidas higiénicas y sanitarias indicadas para ellos
en este protocolo, como de los riesgos sanitarios inherentes a la realizacion de la prueba.

Asimismo, este protocolo esta dirigido a los miembros del tribunal, asesores técnicos y personal
de apoyo de cada proceso selectivo, quienes recibiran aquellas informaciones necesarias para
gue el proceso se pueda llevar a cabo con las medidas preventivas adecuadas y coordinaran las
medidas higiénicas y sanitarias indicadas en este documento.

En la participacion del proceso selectivo tanto aspirantes como miembros del tribunal y asesores
técnicos y personal colaborador se responsabilizan y asumen, desde el punto de vista de su
propia actuacién personal, las medidas higiénicas y sanitarias a cumplir. Conforme a ello, todos
los aspirantes, miembros del tribunal, asesores técnicos y personal colaborador de cada proceso
selectivo, deberan presentar una declaracion responsable en la que se acredite conocer y
aceptar las medidas de salud publica vigentes al respecto.

El modelo de declaracion responsable sera conforme al indicado en el anexo | de este protocolo,
y estara disponible en el portal de empleo publico.
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2. Organizacion logistica

Los responsables de la organizacion de las pruebas, con la suficiente antelacién, procederan a:

¢ Publicar previo a la celebracion de las pruebas, los listados de distribucién de aulas en la
seccion de la pagina web habilitada para la comunicacién del desarrollo del proceso
selectivo. Estos listados no se colocaran en el lugar de celebracién de las pruebas para
evitar aglomeraciones.

* Articular las medidas correspondientes encaminadas a restringir el acceso a los edificios
donde se realicen los ejercicios y personal implicado en el desarrollo de las mismas.

» Organizar e identificar espacios comunes (accesos a las aulas, aseos), de examen, zona
reservada de aislamiento para personas con posibles sintomas de COVID-19 y zonas
privadas destinadas al personal de servicios.

« Distribuir los espacios en las aulas de examen de modo que pueda mantenerse una
distancia interpersonal de 2 metros.

¢ Disponer en espacios comunes de la carteleria informativa, papeleras (a ser posible con
tapa y pedal), mascarillas higiénicas, geles hidroalcohdlicos para la limpieza de manos,
en nimero suficiente o proporcion adecuada al nimero de aspirantes y al menos uno en
la puerta de entrada de cada aula, asi como las cajas de recogida de la declaracion
responsable.

* Equipar a todas las aulas con, al menos, un recipiente y bolsa de basura que permita la
gestion adecuada del material desechable utilizado.

» Desinfectar los espacios y mobiliario, con una antelacién maxima de 24-48 horas previas
a la celebracién del ejercicio, prestando especial atencién a las zonas de uso comin y a
las superficies de contacto mas frecuentes como pomos de puertas, mesas, muebles,
pasamanos, suelos, teléfonos, perchas, y otros elementos de similares caracteristicas.
Una vez realizada la desinfeccion, con diluciones de lejia (1:50) recién preparada o
cualquiera de los desinfectantes con actividad virucida que se encuentran en el mercado
y que han sido autorizados y registrados por el Ministerio de Sanidad, se procedera a
precintar los espacios hasta su utilizacion, siempre que no haya podido realizarse con
anterioridad.

- Establecer un itinerario de acceso principal a la sede, con senalizacion del recorrido
hasta las diferentes aulas y situando marcas en el suelo que permitan mantener la
distancia minima de seguridad de 2 metros entre personas. En funcién del nimero de
participantes en el proceso selectivo debera preverse sedes donde se puedan establecer
recorridos incluso en el exterior de la sede.

3. Acceso a las sedes y a sus aulas.

Respecto al acceso a las sedes y a sus aulas:

« Soblo se permitira el acceso a los edificios a los opositores que realicen los ejercicios y
personal implicado en el desarrollo de las mismas, no permitiéndose el acceso a
acompanantes (a excepcion de casos particulares debidamente justificados).

« En cada una de las puertas de los edificios donde se desarrollen los ejercicios, se
indicaran claramente los accesos correspondientes y se ubicaran los elementos
necesarios para su visualizacién desde el exterior y una agil identificacion del acceso que
corresponda en cada caso por parte de los aspirantes.

« Para el acceso a los edificios donde se llevaran a cabo las pruebas, asi como cuando
accedan a los espacios del examen, deberan mantener siempre una distancia de 2
metros entre personas y esperaran en el lugar que corresponda (exterior o interior)
siempre que sea necesario.
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* En cada puerta de acceso se dispensara gel hidroalcohélico desinfectante de manos y se
daran las indicaciones para acceder a la zona de examen correspondiente.

« No se admitira la entrada de ninguna persona desprovista de mascarilla protectora, que
deberad cubrir boca y nariz mientras se permanezca en el recinto (salvo los casos
previstos en la normativa, previamente justificados, en los que se incrementara la
distancia de seguridad a 4 metros.) En el supuesto de que alguno de los participantes no
disponga de la oportuna mascarilla, se le suministrara una de manera excepcional.

« El opositor accedera directamente a su aula y ocupara una de las mesas asignadas a la
realizacion del ejercicio sin esperar en la puerta a ser llamado para evitar
aglomeraciones. En la parte superior derecha de la mesa dejara el DNI a la vista durante
el desarrollo de todo el ejercicio para su identificacion.

« El opositor permanecera sentado en su sitio mientras el tribunal, asesor o personal de
apoyo realiza el lamamiento levantando la mano para indicar su asistencia y proceder a
su identificaciéon. En caso necesario, el Tribunal o el personal colaborador podran solicitar
qgue los aspirantes se retiren la mascarilla para facilitar su identificaciéon guardando la
distancia de 2 m. En ese momento podra hacer saber cualquier incidencia para que sea
atendida por el tribunal, asesor o personal de apoyo (dudas, falta de material, declaraciéon
responsable, etc.).

* Antes de iniciar el examen el miembro del tribunal, asesor o miembro de apoyo en el
momento de la identificacién recogera la declaracién responsable que se depositara en
una caja habilitada al efecto. La falta de entrega de la misma, o si esta no esta firmada,
impedira la realizacion del ejercicio, teniendo el opositor que abandonar el aula con las
medidas de seguridad que se le indiquen.

4. Recomendaciones y medidas preventivas para la proteccién de la salud en la celebracion de
los ejercicios del proceso selectivo.

Los principios basicos que fundamentan todas las medidas tomadas en los distintos momentos y
espacios de las pruebas son los siguientes:

« Mantenimiento de la distancia minima interpersonal de 2 metros.

¢ Higiene de manos.

¢ Higiene respiratoria: uso de mascarilla higiénica.

« Limpiezay desinfeccion adecuadas de los centros y superficies en contacto.

4.1. Personas participantes (opositores).

Aquellos opositores que tengan sintomas compatibles con COVID-19, aquellos a las que se les
haya diagnosticado la enfermedad y que no hayan finalizado el periodo de aislamiento o los que
se encuentren en periodo de cuarentena domiciliaria por haber tenido contacto estrecho con
alguna persona con sintomas o diagnosticada de la COVID-19, atendiendo a las indicaciones de
las autoridades sanitarias, NO podran acceder a los lugares indicados por los tribunales para
realizar los examenes.

Durante la celebracion del ejercicio:

¢ Como regla general, se utilizaran las escaleras en caso de que los accesos asi lo exijan,
evitando el uso de ascensores. No obstante en caso de necesidad, el uso de ascensor se
limitara al minimo posible y estara restringido a una sola persona, salvo en aquellos
casos de aquellas que puedan precisar asistencia en cuyo caso también se permitira la
utilizacién por su acompanante.
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El uso de la mascarilla es obligatorio para los opositores durante todo el desarrollo de las
pruebas y hasta que el opositor abandone el edificio (salvo casos justificados previstos en
la normativa, en los que se incrementara la distancia de seguridad a 4 metros.). No se
permitird el uso de guantes por parte de los opositores, ya que producen una falsa
sensacion de seguridad.

No se podra compartir material (boligrafos, TIPEX, etc.) por lo que el opositor debe
asegurarse de llevar todo lo necesario para la realizacién de las pruebas.

Las salidas y entradas a los espacios de examen se reducirdn a las minimas
imprescindibles y por turnos, garantizando la distancia interpersonal de 2 metros.

En caso de que un opositor iniciara sintomas compatibles con COVID-19 o estos fueran
detectados, se le acompanara a la zona reservada de aislamiento, extremando las
precauciones (sin quitarse la mascarilla y guardando la distancia de seguridad), donde
podra continuar desarrollando el examen, si le es posible.

La persona de la organizacion que permanezca vigilando en esta sala, debera reforzar la
proteccién, retirando la mascarilla higiénica, realizando una higiene de manos vy
colocandose una pantalla facial, y mascarilla FFP2.

Si se percibe que el opositor estuviera en una situacion de gravedad o tuviera dificultad
para respirar, se avisara al 112.

Para facilitar el posible seguimiento de contactos, en el caso de que el opositor con
sintomas derive en un caso confirmado, el responsable del aula debera tomar los datos
de los opositores situados a su alrededor, segln se especifica en el siguiente esquema,
con el fin de comunicarlo a las autoridades sanitarias.

|
I e Personal de la orgamzacion

Jue permanezca en sala de
uslamiento

Zona reservada
g Upositor con sintomas H‘.‘.I].u‘.’,'l."r Covid de aislamiento

Opositores posibles contactos

Los objetos personales de cada opositor deberan ser los minimos imprescindibles y, una
vez situados en el sitio de examen, deberan permanecer en todo momento junto a él y
bajo su custodia.

Una vez iniciado el examen, no se permitira a ningln opositor, abandonar el aula hasta
pasados 15 minutos desde el momento fijado para el comienzo de la prueba, no
pudiendo abandonar tampoco el aula en los Ultimos 15 minutos.

En caso de que un opositor finalice el ejercicio antes de la conclusién del tiempo fijado
para el ejercicio, la recogida del examen se realizara directamente en la mesa del
opositor por el personal de vigilancia de aulas, a cuyo efecto realizara una indicaciéon de
haber finalizado.

Una vez finalizado el ejercicio, no se permitira a ninglin opositor abandonar el aula hasta
que se le indique. La recogida del examen se realizard directamente en la mesa del
opositor por el personal de vigilancia de aulas.
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. La salida del aula debera hacerse de manera ordenada, respetando las normas de
distanciamiento de 2 metros hasta el exterior del edificio. Una vez fuera, se les recuerda
la obligacion de respetar las normas y la conveniencia de seguir las recomendaciones
establecidas por las autoridades sanitarias, evitando grupos y aglomeraciones.

4.2. Miembros de los tribunales, asesores y personal de apoyo.

Cualquier persona implicada en el proceso selectivo que actlie como miembro de tribunal, asesor
o personal de apoyo, que tenga sintomas compatibles con COVID-19 o que pueda calificarse
como caso posible, probable o confirmado de contagio, o que haya tenido contacto estrecho de
persona sintomatica, debera comunicarlo a los responsables de la organizacion de la prueba y al
departamento de RRHH para que se ponga en marcha la gestion de casos y contactos en
coordinacion con Servicio Balear de Prevencion; debiendo permanecer confinada en su domicilio.

Aquellos miembros de tribunales, asesores y personal de apoyo que tengan sintomas
compatibles con COVID-19, aquellos a las que se les haya diagnosticado la enfermedad y que no
hayan finalizado el periodo de aislamiento o los que se encuentren en periodo de cuarentena
domiciliaria por haber tenido contacto estrecho con alguna persona con sintomas o
diagnosticada de la COVID-19, atendiendo a las indicaciones de las autoridades sanitarias, NO
podran acceder a los lugares indicados por los tribunales donde se realizaran las pruebas.

Durante la realizacion de las pruebas:

» Se proveera de materiales de proteccion (mascarillas y geles hidroalcolélicos) a los
miembros de los tribunales, asesores y al personal de apoyo.

« El uso de mascarillas es obligatorio igualmente para los componentes del tribunal,
asesores técnicos y personal de apoyo hasta la finalizacion de las pruebas.

« Sialgln miembro del tribunal, asesores y personal de apoyo comenzase a tener sintomas
de la enfermedad, se le llevara a la zona reservada de aislamiento para los miembros del
tribunal, asesores o personal de apoyo y se contactara de manera inmediata con el
servicio de prevencion de riesgos laborales, debiendo abandonar, en todo caso, su
puesto de trabajo hasta que su situacion médica sea valorada por un profesional
sanitario. Si ademas estuvieran en una situacioén de gravedad o tuvieran dificultades para
respirar, se avisara al 112.

5. Otras medidas de proteccion individual y colectiva.

« La ocupacién maxima de los aseos garantizara la distancia interpersonal de 2 metros en
todo momento.

« Debe evitarse tocar elementos de uso comun, botones, manillas de apertura de puertas,
pasamanos, etc.

* Se mantendran las puertas y ventanas abiertas en la medida que no afecte a la
seguridad patrimonial del edificio y siempre y cuando no se generen situaciones
inconfortables por corrientes de aire o ruido. En caso de que sea necesario, se procurara
accionar dichos mecanismos con el codo, accionando la apertura o cierre con los pies.

¢ Se prohibe el consumo de alimentos asi como su manipulacién en los espacios no
habilitados a su efecto.

» Altoser o estornudad, es imprescindible cubrirse la boca y la nariz con el codo flexionado.

* Debe evitarse tocarse los 0jos, la nariz y al boca.

* Deben utilizarse panuelos desechables. Tras su uso, deben depositarse en las papeleras
especificas destinadas a ese fin.
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6. Recomendaciones y medidas posteriores a la celebracion de las pruebas.
6.1. Gestion de residuos.

* La gestion de los residuos ordinarios se realizara del modo habitual, respetando los
protocolos de separacion de residuos.

e Se debera disponer de papeleras, a ser posible con tapa y pedal, en los que poder
depositar pafnuelos y cualquier otro material desechable. Dichas papeleras deberan ser
limpiadas de forma frecuente.

« Todo material de higiene personal (mascarillas, guantes, etc.) debe depositarse en la
fraccion resto (agrupacion de residuos de origen doméstico que se obtiene una vez
efectuadas las recogidas separadas).

6.2. Custodia y correccion de las pruebas.

Para la custodia y correccion de las pruebas, los componentes del tribunal, si comparten material
de oficina con otras personas, podrian utilizar guantes que, con regularidad, deberan lavar o
pasar solucion hidroalcohdlica y no tocarse la cara, o bien aplicar lavado frecuente de manos con
aguay jabon, y frecuentemente, aplicar solucion hidroalcohélica.

En el caso de tener que reunirse los miembros del tribunal, se escogeran espacios amplios en los
que se pueda mantener la distancia de seguridad entre los miembros, bien ventilados y
procurando no

alargar la duracién de las mismas mas alla de lo imprescindible.

7. Comunicacion Centro COVID-19
Con 48-72 horas de antelacion a la realizacion de los procesos selectivos, se comunicara al

Centro COVID llles Balears, la intencion de realizar el proceso selectivo. Se seguiran las
indicaciones que procedan.

INFOCOVID: 900 100 971
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Anexo |
Datos identificacion

oY 0] o =V o =11 T [0S ST
DNI/NIE: oo

DECLARO

Que conozco las medidas de prevencién (entre otras el uso obligatorio de mascarilla quirlrgica y
distanciamiento social) para evitar la transmision del coronavirus que son de obligado
cumplimiento para acceder a los edificios donde se realicen los ejercicios de la convocatoria de
O EUT=T o= TSR] [T o 1 Y= L N , Yy me
comprometo a cumplir y seguir estrictamente dichas medidas preventivas.

Ademas, acepto y me obligo a no acceder a la sede de la convocatoria en caso de estar
diagnosticado en el momento actual de infeccién activa por COVID-19 o tener sintomas

compatibles con COVID-19 o haber estado en los Ultimos 10 dias en contacto estrecho con una
persona afectada de infeccion activa por COVID-19 y estar guardando cuarentena.

Fecha: .

(Firma)
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¢ Qué puedo hacer para

protegerme del nuevo coronavirus
y otros virus respiratorios?

Evita tocarte los ojos,

0O idais e maiis e la nariz y la boca, ya
g b s tieiis que las manos facilitan
su transmision

Al toser o estornudar, Usa pafuelos
'@\ clbrete labocayla desechables para
> nariz con el codo eliminar secreciones
flexionado respiratorias y tiralo tras
SuU Uso

o) Si presentas sintomas
Q respiratorios evita el contacto
a a cercano con otras personas

Consulta fuentes oficiales para informarte
wwwv.mschs.gob.es i‘i Ele SR

@rsanidadgob

Servicio Balear de Prevencion Fecha:19/01/2021 9
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omo limpiarse las manos omo lavarse las manos
CON UN DESINFECTANTE ALCOHOLICO? CON AGUA Y JABON?

Dlepisiter e la galma de la mano
Midjese fas manos con agua. una cantidad de jalsda saliciente para
cubrir ilas las superficies & iratas,

Deposilte en la palma de la mano una cantidad de producto
auficiente para cubrir wodas s superficies a tatar

)

Froese las pabmis. de
las manos entre &,

5

Frotese [a palma de la mang derescha Frodtesse las palmias de ks
cortra e dorso de la mana wguienda Frans endre s, con los
entrelazando los dedos, v viceversa, dedos entrelazados.

7

Frétese el dorso die bos dedios de Fribese con un movimiento de rotacion Frétesse |a punta de bos dedos de [a mano derecha
una mann con b pabma de la mano &l pubgar zquierds, rodedndolo con la contra b pabma de la mano izquierda, haciendo
apuesta, agarrindose |os dedos palma de ks mano derecha, y viceversa, ur pvvEmRenbo de rotacidn, ¥ viceversa.

Enjudguese las Séqueselas con una Utilice La toalla para
ANGS CON afua. oalla de un solo uso. cerrar el grifo.

20-30 segundos 40-60 segundos

4 = &

~

LIna vez SECas, SUS MAN0S son Seguras SAES NS SO SERUras.

WORLD AL LIANCE La [#4S agradeca a ks Hosptales Universtarkas da Ginebra {HUG), en particular a ks miembros

del Frograma de Controd de infacclanes, su partcipaciin actha en la redaccion de aste matenal

[O'PATIENT SAFETY A e

La Dhganizaciin Mundal de (2 Saled ha iomade indas b prec
onpre o impdicile. Compete al lectr la responsabildad do b

Organlzaclén
Mundial de la Salud

mtarial peblicadn w daiibuye sin
asda reapneaable de loy dsins que pus

aablea para compmobar la misenacida cantenida en st documerin. Sin anbag
im il s died material, La Corgararaciion Mundiad de & Salud no padré s con

a the niagin fipa, ya s
anianar au tilicacain,

Servicio Balear de Prevencion Fecha:19/01/2021 10
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Normas para la colocacion y retirada de mascarillas

Como ponerse y quitarse adecuadamente

un respirador desechable

LAVESE BIEM LAS MAMDS AMTES DE POMEESE ¥ GLATARSE HL BESARADOR

5 ha usade con descd £l .:|.|.l-||r.h:|'.|_|

b bima, uws &l misma maie, Hﬂl‘llh"hﬂm meTa
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