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1.  ACCIOIORGANS DE GOVERN
1.1.  Organitzacions supramunicipals

1.1.1. Mancomunitats

- Actes

- Expedients

1.2.  Universitat

1.2.1. Consell d’Universitat

- Determinacions

- Extraccions d’oficis

1.3. Batlia
1.3.1. Gabinet de batlia

- Correspondeéncia

- Expedients governatius
- Registres governatius

- Expedients judicials

- Registres judicials

1.3.2. Protocol i relacions externes

- Actes protocol-laris

- Campanyes d’imatge i promocio
- Cerimonials

- Expedients d’honors 1 distincions
- Llibres de firmes

- Relacions amb els mitjans de comunicacio

1.4. Ple Municipal
1.4.1. Plenari
- Actes
- Constituci6 i dissolucid
- Expedients personals de carrecs

- Expedients de sessions

1.5. Comissions

1.5.1. Comissions Informatives i Especials
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- Actes

- Expedients de sessions

1.5.2. Comissié Municipal Permanent

- Actes

- Expedients de sessions

1.5.3. Comissio de Govern

- Actes

- Expedients de sessions

1.6. Entitats ciutadanes

1.6.1. Districtes i llocs

- Actes

- Expedients

1.6.2. Participacid ciutadana

- Audiéncia publica
- Consulta publica

- Iniciativa ciutadana

1.7. Competéncia normativa
1.7.1. Normes
- Bans i edictes
- Decrets i resolucions
- Instruccions
- Ordenances
- Ordres i disposicions

- Reglaments
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2.  ADMINISTRACIO
2.1.  Secretaria general
2.1.1. Secretaria
- Certificacions
- Correspondéncia
- Expedients d’organitzaci6 interna

- Registre d’expedients d’administracié general

2.1.2. Registre General

- Llibre de registre general
2.2. Arxiu
2.2.1. Gestio
- Arxivers
- Avaluacid i tria
- Incorporacié de fons documentals
- Instruments de descripcio
- Quadre de classificacio

- Transferéncies

2.2.2. Atencio als usuaris

- Comunicacions externes
- Investigadors

- Servel intern

2.2.3. Fons Bibliografic

- Cataleg i index

- Control de fons

2.2.4. Difusid
- Exposicions
- Préstecs
- Publicacions

- Visites

2.3.  Assessoria juridica
2.3.1. Gabinet juridic
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- Actes juridics

- Conflictes de competéncia i jurisdiccid
- Procediments administratius

- Procediments judicials

- Procediments juridics externs

2.4. Patrimoni

2.4.1. Registre de béns

- Capbreus

- Inventaris

2.4.2. Béns mobles
- Arrendaments
- Adquisicions
- Administracio
- Alienacions/permutes
- Cessions

- Proteccions

2.4.3. Béns immobles

- Arrendaments

- Adquisicions

- Administracio

- Alienacions/permutes
- Cessions

- Comunes

- Proteccions

2.5. Personal
2.5.1. Plantilla
- Aprovacid plantilla
- Assimilaci6
- Cataleg de llocs de treball
- Modificacio de graus i nivells

- Registres de personal
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2.5.2. Oferta publica d’ocupacid
- Modificacid6 dels llocs de treball

- Borsa de treball

2.5.3. Seleccid i promocid del personal

- Concurs de mérits

- Concurs de trasllat

- Concurs oposicid

- Concurs de llocs de comandament
- Contractacio temporal

- Lliure designacid

- Oposiciod

2.5.4. Expedients del personal

- Becaris
- Carrecs de confianca
- Funcionaris

- Laborals

2.5.5. Condicions laborals i régim disciplinari

- Identificaci6 del personal
- Jornada laboral

- Permisos i llicéncies

- Reégim d’incompatibilitats
- Regim disciplinari

- Vacances

2.5.6. Formacio i reciclatge

- Formacio externa

- Formaci6 interna

2.5.7. Relacions laborals

- Assemblees
- Eleccions sindicals
- Organs de representacio

- Vagues
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2.5.8. Servelis sanitaris del personal

- Farmacioles

- Revisions mediques

2.5.9. Sistema retributiu i de previsio social

- Previsi6 social
- Retencions

- Retribucions

2.5.10. Situacions administratives

- Baixes de plantilla

- Comissions de serveis

- Excedéncies

- Homologacio del personal

- Serveis a altres administracions
- Serveis especials

- Trasllats
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3. SERVEIS
3.1. Abastament, mercat i escorxador
3.1.1. Mostassaf

- Ordenances

- Providéncies

3.1.2. Abastaments
- Administraci6 frumentaria
- Informes d’existéncies
- Inspeccions de fires i mercats
- Portes

- Racionament

3.1.3. Mercat
- Llocs de mercat / trasts
- Venda ambulant

- Vigilancia i control

3.1.4. Escorxador
- Informes de serveis
- Inspeccions sanitaries

- Matances domiciliaries

3.2. Agricultura i ramaderia
3.2.1. Agricultura
- Campanyes agricoles
- Censos
- Juntes agricoles

- Recol'leccio

3.2.2. Ramaderia
- Censos ramaders
- Informes de produccid
- Juntes ramaderes

- Servei de manescal

3.3. Cementeri
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3.3.1. Administracid
- Expedients de gestio
- Registres d’enterraments
- Registres de sepultures

- Titols de sepultura

3.3.2. Funeraria

- Serveis funeraris

34. Comerg¢
3.4.1. Regulacio
- Disciplina i control
- Horaris comercials
- Ocupaci6 de la via publica

- Publicitat

3.4.2. Atencid als consumidors i usuaris

- Associacions de consumidors

- Campanyes

- Denuncies i reclamacions

- Entrada i sortida de documentacio
- Informacio, normativa i consells

- Preus a’engros i al detall

3.5. Cultura
3.5.1. Activitats culturals

- Beques 1 concursos

- Certamens i1 premis

- Concerts, representacions i audiovisuals
- Exposicions

- Fires

- Jornades

- Mostres

- Publicacions

3.5.2. Activitats recreatives
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3.5.3.

3.6.
3.6.1.

3.6.2.

3.6.3.

3.7.
3.7.1.

Festes d’iniciativa privada

Festes municipals

Centres culturals

Biblioteques

Museus 1 sales d’exposicions
Radio i televisio

Sales polivalents

Teatres

Educacio

Centres escolars

Centres de secundaria

Centres d’extensid universitaria
Col-legis de primaria

Escoles d’adults

Escoles d’estiu

Escoles d’infants

Escoles de musica

Centre jove

Educadors de carrer
Punts d’informaci6 juvenil

Revista

Ocupacio 1 formacid

Mercat laboral
Centres esportius
Escoles esportives

Expedients d’activitats

Esports

Servelis esportius

Campanyes
Centres esportius

Escoles esportives

11
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- Expedients d’activitats

3.8. Milicies i quintes

3.8.1. Junta de Classificacio i revisid

- Actes

3.8.2. Junta Local de Defensa Passiva

- Actes
- Expedients de sessions

- Refugis antiaeris

3.8.3. Comissi6é Mixta de Reclutament

- Actes

3.8.4. Normativa
- Bans1i edictes

- Ordres sobre defensa

3.8.5. Defensa
- Atalaiers
- Instal-lacions militars
- Inventaris d’armes
- Requisicié militar
- Zones militars

3.8.6. Reemplacament

- Expedients generals de lleves
- Expedients personals
- Registres 1 padrons
3.9. Poblacio
3.9.1. Cens
- Junta Municipals del Cens de Poblacié
- Junta Municipal d’estadistica
- Estadistiques

- Censos

3.9.2. Empadronaments

- Illetaris
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- Padro6 d’habitants

3.9.3. Procediments electorals

- Eleccions autonomiques
- Eleccions europees

- Eleccions generals

- Eleccions municipals

- Referéndums i plebiscits

3.10. Sanejament i medi ambient

3.10.1. Consorci i juntes de medi ambient

- Junta del Consorci

- Aula mediambiental

3.10.2. Aigiies
- Siquier
- Comunitats de regants
- Junta Municipal d’Aigiies
- Subministrament d’aigua potable

- Tractament d’aigiies residuals

3.10.3. Costes
- Banderes blaves

- Protecci6 i regeneracid

3.10.4. Neteja publica

- Recollida i tractament de residus

- Neteja

3.10.5. Serveis forestals

- Campanyes

- Incendis

3.10.6. Zones d’especial interes

- Parcs naturals

3.11. Sanitat
3.11.1. Morber
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- Llibres de morberia

- Ordenances

3.11.2. Junta Municipal de Sanitat

- Actes

- Correspondencia

- Expedients de sessions
- Gestid econdmica

- Ordres i disposicions

- Personal

3.11.3. Control sanitari

- Aigiies

- Disiplina

- Epidémies

- Estadistiques
- Ports

- Veterinaria

3.11.4. Centres Sanitaris

- Convenis
- Informes meédics d’assisténcia

- Registre d’assistits

3.12. Seguretat i atencio ciutadana
3.12.1. Proteccio civil
- Assessorament
- Emergéncies 1 incendis
- Junta Local de Proteccio Civil
- Salvament, evacuacio i rescat

- Voluntaris

3.12.2. Seguretat ciutadana

- Detinguts
- Quardies rurals

- Informes de conducta
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- Junta Local de Seguretat Ciutadana
- Passaports i guiatges

- Permisos d’armes

3.12.3. Policia Local
- Circulacio
- Denuncies i multes
- Junta de Policia
- Objectes trobats
- Ordre public

- Relacions de serveis

3.13. Servei lingiiistic

3.13.1. Assessorament

- Campanyes

- Convenis de normalitzacid
- Junta Avaluadora de Catala
- Onomastica i toponimia

- Publicacions

3.14. Serveis socials i beneficeéncia
3.14.1. Beneficencia
- Almoines i ajudes
- Cartilles
- Hospitals
- Junta Municipal de Beneficéncia
- Junta Municipal de Proteccio a la Infancia
- Junta Municipal de Reforma Social
- Orfenats

- Padrons de beneficéncia

3.14.2. Serveis socials
- Atencio
- Centres

- Planificacio
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3.15. Transports i circulacio

3.15.1. Plans de mobilitat urbana

- Estudis i planificacio

3.15.2. Seguretat viaria

- Educacid viaria

3.15.3. Ordenaci¢ del transit i de la xarxa viaria

- Transit

3.15.4. ordenaci6 de 1I’estacionament

- Estacionament de superficie

- Estacionament subterrani

3.15.5. Ordenacid i gestid del transport

- Transport public municipal
- Transport privat col-lectiu terrestre

- Transport privat col-lectiu maritim

3.16. Transports i circulacio

3.16.1. Oficina d’informacio turistica

- Atencio ciutadana

- Extensio cultural

3.16.2. Promocid del municipi

- Campanyes de premsa
- Estudis turistics

- Fires i congressos

- Publicacions

- Visites de promocid

3.16.3. Oferta i ocupacio

- Ocupaci6

- Oferta

16
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4. URBANISME
4.1. Urbanisme

4.1.1. Ordenacid del territori

- Delimitacio6 del sol urba
- Plans directors territorials

- Ordenaci6 de la ciutat

4.1.2. Planejament municipal

- Agrupacions i segregacions

- Arees de repartiment

- Estudis de detall

- Normes complementaries i subsidiaries
- Plans especials

- Plans generals municipals

- Plans parcials

- Programa d’actuaci6 urbanistica

- Projectes d’urbanitzacid

4.2. Obres

4.2.1. Disciplina urbanistica

- Declaracions de ruina
- Expedients sancionadors
- Infraccions urbanistiques

- Ordres d’execucid

4.2.2. Obres particulars

- Obres majors

- Obres menors

4.2.3. Industria
- Llicencies d’activitats classificades
- Llicéncies d’activitats no classificades

- Registres

4.2.4. Obres municipals

- Edificis i locals

17
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- Espais urbans

- Infraestructures

4.2.5. Proteccid del patrimoni

- Cataleg del patrimoni historic 1 artistic
- Comissi6 del patrimoni historic 1 artistic
- Edificis o elements d’interes local

- Intervencions arqueologiques

18
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5. ECONOMIA I HISENDA
5.1. Administracio economica

5.1.1. Taula nummularia

- Albarans

- Llibres de Taula

5.1.2. Clavari
- Albarans
- Censals
- Comptes
- Deutes i restes
- Jornals
- Polisses

- Testaments

5.1.3. Oidors de comptes

- Senténcies

5.1.4. Posit
- Actes
- Correspondeéncia
- Expedients
- Llibre de moviments de fons
- Llibre d’informes mensuals

- Llibre d’obligacions personals

5.2. Comptabilitat

5.2.1. Politica pressupostaria

- Pressupost ordinari
- Pressupost extraordinari

- Pressupost general

5.2.2. Operacions financeres passives

- Col‘locacions privades
- Convenis

- Diposits, avals i1 garanties
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- Emissions publiques
- Operacions

- Pagarés

- Polisses de credits

- Préstecs

- Subvencions

5.2.3. Gestid del pressupost

- Caixa

- Comptabilitat del pressupost general
- Documents comptables

- Llibres del pressupost extraordinari
- Llibres del pressupost ordinari

- Operacions no pressupostaries

- Transferéncies i subvencions

5.2.4. Gestio de despeses

- Bestretes
- Contractaci6 administrativa

- Manaments de pagament

5.2.5. Gesti6 d’ingressos

- Amillaraments

- Apeo

- Cadastre i estims

- Certificacions de descobert
- Constribucions especials
- Contribucions generals

- Embargaments

- Imposts i arbitris

- Ingressos per serveis

- Manaments d’ingrés

- Multes

- Seguretat social

- Talles
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- Taxes

5.2.6. Recaptacio

- Comptes de recaptador

- Devolucio6 d’ingressos indeguts
- Liquidacions

- Multes

- Preu public

- Recaptacio

- Registres

5.2.7. Control del pressupost

- Auditories
- Junta Municipal d’Hisenda
- Normativa pressupostaria

- Tribunal de comptes
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DOCUMENTACIO DE JUSTICIA
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6.  ADMINISTRACIO JUSTICIA
6.1. Curia del batle
6.1.1. Curia
- Actes
- Actuacions de la Curia
- Adjudicacions i diposits
- Compareixences
- Crides 1 proclames
- Decrets
- Empares
- Llibres extraordinaris
- Plets
- Provisions i manaments
- Raons
- Retiments
- Segrests
- Senténcies
- Subhastes
- Suapliques o peticions
- Vendes d’immobles

- Vendes de penyores

6.2. Jutjat
6.2.1. Administracié
- Autoritzacions
- Certificats
- Comptabilitat
- Correspondéncia
- Personal
- Registre de multes

- Visites

6.2.2. Civil

- Consells de familia
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- Contractes

- Declaracions jurades

- Informaci6 possessoria
- Llibres de familia

- Testaments i heréncies

6.2.3. Processal

Actes de conciliacio

Atestats

Citacions

- Compareixences
- Demandes

- Dentncies

Diligencies

Judicis de faltes

Senténcies

6.2.4. Registre Civil

Actes de vista

- Avortaments
- Defuncions

Matrimonis

- Naixements

Registre
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ARXIUS PARTICULARS I D’ALTRES INSTITUCIONS
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7. ARXIUS PARTICULARS
7.1.  Arxius familiars

7.2.  Associacions

7.3.  Cofradies de pescadors
7.4. Cooperatives agricoles
7.5. Empreses

7.6.  Institucions religioses

7.7.  Partits politics

7.8.  Patronats

7.9. Professionals

7.10. Sindicats
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COL-LECCIONS FACTICIES
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8. COL-LECCIONS FACTICIES
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